基本情况登记表
	出版单位名称
	

	出版单位地址
	
	邮 编
	

	出版单位网址或E-mail地址
	

	法定代表人
	
	成立日期
	

	社办电话
	
	总编办电话
	

	发行部电话
	
	传 真
	

	全社职工总数
	
	在编人数
	
	聘用人数
	

	出版单位部门
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	编辑人数
	
	发行人数
	
	出版人数
	

	管理人数
	
	其他人数
	

	高级职称
	 人数
	%
	中级职称
	人数
	%

	初级职称
	人数
	%
	其他
	人数
	%

	文化程度
	研究生及以上
	人
	%
	大学本科
	人
	%

	
	大学专科
	人
	%
	大专以下
	人
	%

	主办单位名称
	

	主办单位地址
	

	邮 编
	
	电话
	

	主管单位名称
	

	主管单位地址
	

	邮 编
	
	电话
	


主要领导情况登记表

	姓名

	职务
	性别
	出生年月
	政治面貌
	文化程度
	专业职称
	是否兼职
	电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：专业职称指取得《中华人民共和国出版专业技术人员职业资格证书》情况。
图书出版单位从业人员基本情况登记表
出版社盖章                                                                             主管单位人事部门盖章
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	学历
	学位
	技术职称
	所在部门
	职务
	在职在岗情况
	出版专业技术
人员职业资格
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


法定代表人（第一责任人）：                        填报人：              联系电话：             填报日期：        年     月    日
填写说明：

1.“出版专业技术人员职业资格” 项填写通过人事部、新闻出版总署“出版专业技术人员职业资格”考试的记录；

技术职称”项填写获得资格认定的各类技术系列职称；

2．“所在部门”项填写职工所在部门名称，凡为图书编辑部、期刊编辑部、音像编辑部和电子出版物编辑部的，请务必注明。如：第一编辑室（图书编辑部）、《中国文学》编辑部（期刊编辑部）等；

3．“职务”项填写在社内所任职务；

4．“在职在岗情况”项须对职工返聘、外聘、非长期、不在岗等情况加以说明；

5．“备注”项填写其它需特殊说明的内容；

6．以上所有内容均需按上述格式报打印件。
图书出版情况登记表
	书名(按分类排列)
	新版
	重版
	重点书
	重大选题
	“十五”重点图书出版规划项目
	获奖图书
	编校质量
	印装质量
	印数
	发行量
	发行码洋
	库存
	销售收入
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：书名按中国图书在版编目分类排列，先写分类名称，再写书名；获奖图书栏中填写“五个一工程”奖、国家图书奖、中国图书奖及在省部级图书评奖活动中获得的各种奖项；未尽事宜或需要说明的填写在备注栏。本页可复印。

图书出版情况登记表
	项目名称
	项目状况

	图书品种
	种
	其中：新版                      种

	
	
	      重版                      种

	总印数
	册
	其中：新版书总印数              册

	
	
	      重版书总印数              册

	发行总量
	册
	其中：新版书发行总量            册

	
	
	      重版书发行总量            册

	发行总码洋
	万元
	其中：新版书发行总码洋        万元

	
	
	      重版书发行总码洋        万元

	库存总量
	册
	其中：新版书库存量              册

	
	
	      重版书库存量              册

	新版书销售收入
	                                                   万元

	重版书销售收入
	                                                   万元

	平均印数
	册
	其中：新版书平均印数             册

	
	
	      重版书平均印数             册

	平均发行量
	册
	其中：新版书平均发行量           册

	
	
	      重版书平均发行量           册

	平均发行码洋
	万元
	其中：新版书平均发行码洋       万元

	
	
	      重版书平均发行码洋       万元

	平均库存量
	册
	其中：新版书平均库存量           册

	
	
	      重版书平均库存量           册

	平均销售收入
	万元
	其中：新版书平均销售收入       万元

	
	
	      重版书平均销售收入       万元

	重点书
	                                         种

	重大选题
	                                         种

	编校质量
	其中：优                 种，占                 %

	
	      良                 种，占                 %

	
	      合格               种，占                 %

	
	      不合格             种，占                 %

	印装质量
	其中：优                 种，占                 %

	
	      良                 种，占                 %

	
	      合格               种，占                 %

	
	      不合格             种，占                 %

	“十五”国家重点图书出版规划项目
	                              种

	省部级重点图书
	                              种

	获奖图书
	种
	其中：“五个一工程”奖         种

	
	
	      国家图书奖              种

	
	
	      中国图书奖              种

	
	
	      省部级图书奖            种


经济效益情况登记表
	项目名称


	2001年
	2002年
	增减(%)

	净资产总额(万元)


	
	
	

	资产总额(万元)
	
	
	

	负债总额(万元)


	
	
	

	销售收入(万元)


	
	
	

	利润总额(万元)


	
	
	

	库存码洋（万元）
	
	
	

	人均利润(万元)


	
	
	

	人均增加值(万元)


	
	
	

	人均劳动生产率(万元)


	
	
	

	图书销售回款率(%)


	
	
	

	图书库存周转率（%）
	
	
	



版权贸易情况登记表(引进版权)

	图书类别
	书名
	出版时间
	引进国家

或地区
	引进语种
	发行量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


版权贸易情况登记表（输出版权）

	图书类别


	书名
	出版时间
	输出国家或地区
	输出语种

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：图书类别按照中国图书在版编目分类填写。

出版单位受处罚情况登记表

	处罚

情况


	受处罚

书名
	受处罚原因
	处罚时间
	处罚

单位
	改进

情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


请填写2001年、2002年受到新闻出版总署、省级新闻出版局及主管单位的各种行政处罚：包括通报批评、发违规通知单、内部整顿、停业整顿及出版了有违禁内容的图书给予的销毁、收缴、停发等处罚情况。

图书出版单位年检审核登记页

	图书出版单位


	主办单位

	             盖章
	审核意见：

                       盖章

	负责人签字：

   年  月  日
	负责人签字：

   年  月  日

	主管单位


	省、自治区、直辖市新闻出版局

	审核意见：

             盖章
	审核意见：

                       盖章

	负责人签字：

   年  月  日
	负责人签字：

   年  月  日


1
9

